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ORDENANZA Nro. 2.584
EL CONCEJO DELIBERANTE DE LA CIUDAD DE LA RIOJA
SANCIONA PARA LA MUNICIPALIDAD DE LA CAPITAL LA SIGUIENTE
ORDENANZ A
.1m 3,81lcm
ARTICULO lro.-ll
T ®
O

[JCrl],lase el Archivo Histll¢llrico Municipal, dependiente de [
O
&
&
[
[Jla Direccill¢lln General de Cultura de la Secretarlljlla de [
O
&
(€
O
[lGobierno, Cultura y Accill¢[ln Social, con la categorllilla de [
O

&
@
]
[[Departamento I.
H
&
@
]
[
ARTICULO 2do.-[]
CE
O]

[JSerl] In sus objetivos 1la reunill¢lln y ordenamiento del [
0
&
&
[

[Jsiguiente material:



[la) La archivalllilla de mas treinta (30) allallos de antigllllel]

@

[ldad, producida o recibida por la Municipalidad, inclull
0
&
@
O
[lyendo los organismos descentralizados, si lo hubiere, [J
O
&
&
[
[Jsalvo aquellas que la administracill¢liln necesite para el [l
O

E
E
O
[lnormal desarrollo de sus actividades.
0
E
E
O

[l[La entrega de la Documentacille¢lln al Archivo Histll¢llrico [
0
&
®
0
[[Municipal, se efectuarl] [l anualmente:

[lb) Cartas privadas, memorias, diarios, autobiografllijllas y [l

&
@
[
[Jcomunicaciones que revelen o reflejen actividades [J
0
@
&
0

[lparticulares utilizables para la historia local.

0



[lc) Mapas, planos, dibujos, croquis, etc. principalmente []

@

[llos referentes al Municipio;

[ld) Dibujos, pinturas, fotografllillas, filmes, discos, [

()

[lcintas magnll,lJticas y todo otro medio audiovisual refell
O
&
&
[
[lrente a aspectos o personalidades del Municipio.

[le) Publicaciones periodlljlisticas, hojas sueltas, carteles []

()

[ly otros impresos, cuya conservacill¢lln sea [I£[Jtil para el
O
&
&
0
[lconocimiento de la Historia local.

[Jf) Auxiliares de investigacill¢[ln de otros archivos que [

()

[Jposean documentacill¢[In relacionada con el Municipio.

0



[lg) Colecciones metll¢lldicas y completas de constituciones, [l

&
@
O
[lleyes y Decretos Nacionales y de la Provincia de La [J
O
&
@
O
[l[Rioja, en particular Ordenanzas, Decretos, mensajes de [J
O
&
&
[
[lintendentes, memorias comunales, resoluciones, edictos [
O
&
&
[
[ly diarios de Sesiones del Concejo Deliberante.

[lh) Libros y folletos referentes a distintos aspectos de [J

@

[lla wvida y personalidades del Municipio, con exclusillelin []
O
&
)
[
[lde obras literarias.

[li) Todo otro documento que por su carll [lcter sea compatil]

&
E
0
[lble con las funciones del Archivo.[l]
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&

)



U CORRELATIVA ORDENANZA NS 25840]

ARTICULO 3ro.-Son funciones del Archivo Histll¢[Jrico Municipal:

[la) Asesorar en materia archivlljlistica al Departamento [

@

[lEjecutivo Municipal, al Concejo Deliberante y todo otro [J
O
&
&
[
[lorganismo pllf[fblico o privado que asllj[] lo requiera.

[lb) Conservar el material bajo su custodia proveyendo [J

[ltodos los medios necesarios para mantenerlo en las [J

[lmejores condiciones y evitar su deterioro, destruccill¢ln, [
O
&
)
O
[lalteracillelln o desaparicill¢in.

[lc) Procesar el material de modo que pueda obtenerse la [J

E
@
O
[recuperacill¢lln de la informacill¢lln de manera intensiva vy/o [J
O
E



&
O
[lextensiva con la mayor rapidez posible.

[ld) Clasificar y ordenar la archivallljlla de acuerdo con [l

()

[llas normas archivlljlisticas de manera que mejor se facilill
0
&
&
[
[lte su utilizacill¢lln, respetando los principios de procell
O
&
&
[
[ldencia y orden original.

[le) Describir la archivallljlla confeccionando los auxiliall

()

[lres de blltllsqueda ml] [Is adecuados.

[1f) Publicar repertorios y corpus documentales de aquell

@

[11los documentos que posean notorio valor.

[lg) Difundir el conocimiento de sus fondos mediante [

@



&

0

[lconferencias y exposiciones, publicaciones y cualquier []
]

&

&

0

[lotro medio tendiente a ese fin.

[lh) Promover, estimular y facilitar las investigaciones []

&
&
[
[Jladministrativas, histll¢llricas y culturales en general, [l
O
&
&
[
[lmediante el empleo de su material.

[1i) Completar sus fondos incompletos y obtener copias de [l

&
E
0
[llos documentos histll¢llricos importantes relacionados con [
O
&
E
0
[lla historia local, que se encuentren en otros archivos [J
O
E

[le dinstituciones culturales y entregarles a su vez, [/

E
@
[
[lcopia del material que posee y sea de interes para esas []
O
E
@
[



[lentidades.

]
&
&
0
[1§) Proveer servicios de consulta vy de reproduccillelin [
]
&
&
0
[ldocumental.
]
&
&
0

[lk) Poner a disposicill¢[In el material del Archivo para ser [l

&
@
[
[lconsultado libre y gratuitamente, de todos aquellos que [J
O
&
@
[
[llo solicitaren. Solo podrl] [J restringirse la consulta:

&
@
0
J
|
&
@
0

O 1) Por mal estado de conservacill¢lln de la documentall

[Jcill¢lIn en cuyo caso se proveerl] [1 la copia o copias corresl]
O

&
@
[
[lpondientes.
O
&
&
[
J 2) Por condiciones impuestas por depositantes, [J



@
O
[lcedentes, donantes o testeadores.

O
&
&
O
[11) Proponer por conducto de la Direccill¢lln General de [l
O
&
&
O

[ICultura, ante-proyectos de Ordenanzas aceptando herenl!
O
&
&
[

[lcias, legados y donaciones.

0
[
&
O
[lm) Asesorar a los archivos administrativos municipales, [l
6 = 09l 80
[
E
O

[len lo que tenga que ver con la documentacill¢lin de interes [
0
&
(€
O
[lpara el Archivo Histll¢[lrico.

[ln) Proponer normas tendientes a unificar, modernizar vy [l

&
@
[
[lagilizar los sistemas de archivo, procesamiento vy [
O
&
&
[
[recuperacill¢lln de la informacill¢lln, trabajando en lo posil]
O



@
O
[lble en conjunto con el Archivo Administrativo Municill

&
&
O
Lpal.
0
&
@
O

[0x=l]) Procurar la puesta en funcionamiento de la Comisill¢ln [
O
&
&
[
[JAsesora de Seleccill¢lln Documental que se crea por el [l
O
&
&
[
UArtljlculo 5LSL de la presente Ordenanza.

[lo) Estudiar exhaustivamente toda 1la documentacill¢ln [J

()

[municipal vy elevar informes detallados a 1la Comisilleln [
]
E
&
0

[[Asesora de Seleccill¢lln Documental.

[Jp) Confeccionar las tablas de retencill¢lln y descarte de [

()

[Jla documentacille[ln de acuerdo con la legislacill¢[In vigente 0
O
E



@
O
[ly si fuera posible en conjunto con el Archivo Adminisl!
0
&
@
O
[ltrativo Municipal. Dichas tablas deberl] [In ser aprobadas [J
O
&
@
O
[Jpor la Comisill¢[In Asesora de Seleccill¢lIn Documental.

[lg) Inspeccionar los archivos administrativos municipall

&
&
[
[lles, para el debido cumplimiento de los plazos de [J
O
&
&
[
[Jconservacillelln de la archivallljlla y el traslado de la misma [l
O
&
(€
O
[la que se refiere el Artllillculo 200S[J Inc. a).

[

E

0

[lr) Representar en los actos de su competencia a la [l
O

E

E

0

[JDireccill¢elIn General de Cultura.

O
(@
&
0
[ls) Proponer contratos para la adgquisicill¢lln o tenencia [l
O
(@



[
[len depll¢llsito de documentos histli¢lIricos.

[lt) Expedir copias autenticadas del material que conserl!

€
&
O
[ve
O
&
&
O
O
ARTICULO 4to.- Los Documentos mencionados en los Incisos a) al e) del [
O
&
®
O

OArtlj0culo 2080, tienen carll Octer de histl¢Oricos y son de [
O

&
&
[
[linteres pllfllblico.
O
&
(€
O

[lLos mismos no podrl] [ln extraerse del edificio del Archill
O
&
(€
O
[lvo, excepto en los casos siguientes:

O
&
&
0
0 a) Para su Restauracill¢[ln si la tarea no pudiera [
O
&
)
O

[lrealizarse en el Archivo.



0 b) Para obtener reproducciones y solo en el caso [J

[l[de que el sistema a emplear fuese el [Ifllnico adecuado vy [l

@

[lel equipo correspondiente no pudiese trasladarse al [

&
@
[
[JArchivo.
O
&
&
[
0 c) Para exposiciones dentro del [],[Jjido municipal.
O
&
E
[
O d) Por razones de seguridad.
0
&
E
0
0
ARTICULO 5to.-[]
T ®
O

[ICrl],Nlase la Comisill¢[In Asesora de Seleccill¢lln Documental, la [J
O
&
E
[
[lque estarl] [l constituida por tres miembros: Un represenl]
O
(@
&
0
Otante de la Junta de Estudios Histll¢[lricos de la Provin[J
O
E
&
0
[lcia de La Rioja, u otra entidad similar que pudiera [



O

&
&
[
[lconstituirse en el futuro; un asesor Jurlljlldico del [l
3 = 09 0030
&
@
(]

[Municipio y el responsable del Archivo Histll¢l[lrico Munill

[JSus miembros actuaran con carll llcter "ad-honorem". EI1 []
O
&
&
[
[[Departamento Ejecutivo invitarll [J a las entidades menciol]
O
&
&
[
[lnadas a que designen sus representantes, designando el []
0

&
&
0
[llos suyos.
[
&
&
0
J
ARTICULO 6to.-[]
T E
J

[lLa Comisill¢lln Asesora de Seleccillelln Documental, dictaminall
O
E
E
0
Urd [ sobre:

[

@



O a) Las tablas de retencill¢lln y descarte de 1la [

&
@
[
lJarchivalia.
O
&
&
[
0 b) Las listas de eliminacill¢lin de archivallljlla.
O
&
&
[
O c) Cualquier otro problema inherente a 1la [J
O
&
&
[

Jeliminacill¢lln y expurgo que le someta el Archivo Histl¢lrill
O

&
@
[
[lco Municipal
O
&
@
0
[

ARTICULO 7mo.- La eliminacill¢[In de documentos en el [J] [mbito
municipal, [J
O
&
&
0
[Isolo podrl] [ realizarse mediante Decreto fundado en [
O

&
&
0
[Jdictamen del Archivo Histl¢Orico Municipal.
O
&
@
O
[

ARTICULO 8vo.- E1 Archivo Histle¢l[rico Municipal se organizarll [J
contando [
O
&



0
[lcon:
0
&
()
0
[a) Jefatura: (Departamento I): Para ser Jjefe del Dto. [l
0
&
()
0

[JI- Archivo Histll¢llrico Municipal, con estabilidad se [l
0
&
&
[
[ldeberl] [ poseer titulo Universitario de Archivero o en su [
O
&
&
[
[ldefecto terciario, hasta tanto esto se cumpla podrll [In [J
O
&
&
[
[lsubrogar el cargo los agentes que reunen las condicioll
O
&
(€
O
[lInes en el siguiente orden: que posean titulo o certill
O
&
(€
O
[lficados de —capacitacill¢lln en archivos, profesores de [
0

&
&
0
[lHistoria, o idlJ¢[Ineos en Archivo.
1
&
&
0
0
ﬂ
&
&
0

[lb) Cuatro divisiones a saber:



O

&
&
O
[lT.- Fondos Municipales.
O
&
&
O
[IIT.- Documentarios y Publicaciones.
O
&
&
O

[JITI.- Administracill¢lln y Evaluacill¢[In de documentos.
O
&
&
[
[IIV.- Secretarllila.

U
&
@
U
U
ARTICULO Sno.-[J
T GE
U

[ISon funciones de la Jefatura del Departamento I: Archil]
[
&
@
0
[lvo Histll¢llrico Municipal:

O
@
@
[
U a) Controlar, ordenar y vigilar el funcionamiento [
[
@
@
[

J b) Dirigir vy aprobar los programas anuales de [J



&
O
[lactividades de las distintas areas a su cargo.

O
&
&
O
0 c) Firmar las copias y certificaciones que expida [J
O
&
&
O

[lel Archivo Histll¢[Jrico Municipal.

O
&
&
[
0 d) Supervisar, evaluar y controlar el cumplimienl]
O
&
&
[

[lto de las funciones de cada [l [lrea de su dependencia.

0
E
@
0
J e) Cumplir y hacer cumplir las Ordenanzas, Leyes, [J
O
&
®
0

[lDecretos, Reglamentos y disposiciones relacionadas con [
O

&
@
O
[1la organizacill¢lln y funcionamiento del Archivo.
0
o = 0o O
SO
E
@
O
[ f) Promover la capacitacill¢lln en archivos de su [
0
@
&
O

[lpersonal, del personal de los archivos administrativos []
O



@
O
[ly mesa de entrada de las distintas areas del Municipio.

0
&
@
(]
0 g) Dar cumplimiento a las funciones mencionadas [J
0
&
@
(]

[len los Incisos r), s) y t) del Art. 30S0.

O
&
@
[
U h) Cumplir con todas las deml] [Is funciones que sean [
O
&
@
[

[lnecesarias para el mejor funcionamiento del Archivo [J
O

&
E
0
[Histll¢Jrico Municipal a su cargo.
O
E
&
0
O

ARTICULO 10mo.-Corresponderl] [ a 1la Divisill¢[In Fondos Municipales,
la [
O

&
O
[lArchivalllilla a que se refiere el Inciso a) del Art. 20IS[1 vy [
O
E
E
O
[Jdeberl] [J dentro de su [ [Ombito, dar cumplimiento a las U
O
(@
&
O
[Ifunciones mencionadas en los Incisos a), b), <), d), [
O



ARTICULO llro.-Corresponderl] [l a la Divisill¢lIn Documentarios vy

&
O
e), 1) del Art. 3080.-
O
&
()
O
O
Publicacioll
O
&
()
O
[Ines,
O
&
&
O

[Jinclusive del Artlljlculo
O

&
&
[
[ldar cumplimiento a las
O
&
&
0
OIncisos a), b), c), e) e
O
&
)
0
[lh) del Art. 30§ de esta
O
&
)
O
llca
0
&
)
O
O

ARTICULO 12do.-Corresponderl] [J a la Divisill¢[n Administracilleln y

EvaluacillelIn [J
O
(€
)
O

[lde Documentos las funciones mencionadas en los

[

el material a que se refieren los Incisos D)

20080 y deberl] [l dentro de su [l [Imbito,

funciones mencionadas en

y en los Incisos f),

i),

Divisille[In dependerl] [ la

al i) U

g)

los [

y [

Bibliotell

Incisos [J

g



€
O
lm), n), o), p) y 9) del Art. 30Sl.-
0
€
€
O
O

ARTICULO 13ro.-Corresponderl] [ a la Divisill¢lln Secretaria la atencilleln
de [J
O

&
O
[lla Sala de Consultas, reproduccill¢lln documental, taller [
O
&
&
[
[lde Restauracille[ln y encuadernacill¢[ln, y todas las tareas U
O
&
(€
[
[ladministrativas y de servicio, necesarias para el Dbuen [J
O
&
&
0
[Jfuncionamiento de una oficina: control de Personal vy [l
O
(€
(€
0
[lequipos, mesa de entradas y salidas, archivo adminisl!
O

[
E
0
[ltrativo, etc.-
0
[
E
0
0

ARTICULO 1l4to.-Para ocupar los cargos previstos en las Divisiones [
O
&
E
O
[lnombradas, se deberl [In acreditar las cualidades necesall
O
&



)

0
[lrias mediante antecedentes en la materia.
0
€
&
0
0

ARTICULO 15to.-Los cargos mencionados en la presente Ordenanza, serll [n
]
]

)
U

[lprovistos como tales, cuando las necesidades lo requiel!
O

&
&
[
[lran y los provea el presupuesto Municipal.-
O
&
&
[
[

ARTICULO lé6to.-Hasta tanto se dicten las normas a que se refiere el [
O
&
&
0
OArt. oS, la documentacill¢[In de notoria inutilidad admil]
O
(€
(€
0
[lnistrativa e Histll¢llrico Cultural podrl]l [1 eliminarse por [
O
&
(€
O
[lResolucill¢lIn de la Secretarllilla correspondiente fundada en []
0

&
@
[
[Jdictamen del Archivo Histll¢lrico Municipal.-
[
&
@
0
[

ARTICULO 17mo.-Comun(l;jllquese, publllijliquese, insl],[Ilrtese en el
Registro [
O



@

O

[I10ficial Municipal y archlljllvese. Proyecto presentado por [J
O

&

&

O

[lel Departamento Ejecutivo.-

O
&

&

O

[
p.s. L[
&

&

[



